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Phiên 

bӶn 

Ng¨y tӴo NgҼ֩i tӴo M¹ tӶ thay Ľ֡i NgҼ֩i ph° duy֓t 

1.0 13/09/2019 Nguy֑n Th֗ Lanh CԀp nhԀt Nh©m NhҼ Li°m 

 

1. Gi֧i thi֓u t֡ng quan h֓ th֝ng 

Tài li u֓ hҼn֧g dӾn sֹ  d nֱg H֓  th n֝g C n֡g D֗ ch v֗  công tr cֽ tuyԒn - B  ֥Y TԒ cho 

doanh nghi֓p và công dân thֽc hi֓ n các chֵc nŁng vԚ ĽŁng kĨ th ֳt cֱ hành chính công 

tӴi B  ֥Y tԒ 

2. HҼ֧ng dӾn n p֥ h  ֟sҺ trcֽ tuyԒn cho Doanh nghi֓ p /Công dân 

2.1.  ChuӼn b֗ h֟ sҺ ĽŁng kĨ d֗ch vֱ trֽc tuyԒn 

- ņԜ th cֽ hi֓ n ĽŁng kĨ dc֗h vֱ  công trֽ c tuyԒn, NgҼ֩i dùng phӶi chuӼn b֗  h  ֟sҺ v¨ 

th cֽ hi֓ n theo c§c bҼc֧ sau: 

ü Xem th¹ng tin hҼn֧g dӾn làm thֳ  t cֱ và download các biԜu mӾu li°n quan ĽԒn thֳ  

t cֱ theo yêu cӺu. 

ü ChuӼn b֗  ĽӺy Ľֳ b  ֥h  ֟sҺ theo y°u cӺu cֳ a thֳ  t cֱ. ņԜ th cֽ hi֓ n, ngҼ֩i dùng cӺn 

scan ĽӺy Ľֳ các giӸy t  ֩theo thành phӺn h֟  sҺ caֳ thֳ  t cֱ. NgҼ֩i dùng xem thành 

phӺn h֟  sҺ bԄng cách nhӸn trֽ c tiԒp vào tên thֳ t cֱ cӺn n֥ p h֟  sҺ m¨n h³nh hiԜn 

th  ֗nhҼ sau: 
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2.2.  N֥p h֟ sҺ trֽc tuyԒn 

Sau khi Ľ« chuӼn b֗  ĽӺy Ľֳ b  ֥h  ֟sҺ scan, ngҼi֩ d½ng ĽŁng nhԀp vào h֓  th n֝g và 

th cֽ hi֓ n n֥ p h֟  sҺ trcֽ tuyԒn theo c§c bҼc֧ sau: 

- BҼ֧c 1. NgҼ֩i dùng truy cԀp vào c֡ ng thông tin d c֗h vֱ  công B  ֥Y tԒ bԄng các 

tài khoӶn Ľ« ĽŁng kĨ ch֙ n menu ñDanh m cֱ D c֗h vֱ  c¹ngò. 
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- BҼ֧c 2: H֓  th n֝g sԐ hiԜn th֗  toàn b֥  các thֳ  t cֱ d֗ ch vֱ  công, hoԊc  ngҼ֩i dùng 

tìm kiԒm d֗ ch vֱ  công: Tên thֳ t cֱ, mã thֳ  t cֱ, theo cҺ quan quӶn lĨ v¨ lǫnh vcֽ, 

m cֵ Ľ֥ ĽԜ t³m Ľ¼ng th ֳt cֱ cӺn n֥ p h֟  sҺ. 

- BҼ֧c 3: TiԒp theo ngҼi֩ dùng nhӸn trֽ c tiԒp vào tên thֳ t cֱ cӺn n֥ p h֟  sҺ hoԊc có 

thԜ nhӸn nút ñN֥p h  ֟sҺò bên c֥ t thֽ c hi֓ n ĽԜ th cֽ hi֓ n n֥ p. 

 

 

Màn hình chi tiԒt sau khi nhӸn trֽ c tiԒp vào tên thֳ t cֱ hiԜn th֗  nhҼ sau: 
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- BҼ֧c 4: NgҼi֩ dùng nhӸn vào nút ñN p֥ h  ֟sҺò ĽԜ vào màn hình chuӼn b֗  n p֥ h֟  

sҺ trcֽ tuyԒn, màn hình giao di֓n hiԜn th֗ : 

 

NgҼ֩i dùng chuӼn b֗  h  ֟sҺ nhҼ sau: 

¶ NhԀp ĽҺn ĽŁng kĨ 

¶ TӶi thành phӺn h֟  sҺ 

¶ Xem lӴi h  ֟sҺ trҼc֧ khi n֥ p 



Tài liΜu h̯αng d͵ n sσ dλng ï Xây dχng phͭ n mΖm dΠch vλ công trχc tuyΔn quͩ n lý trang thiΔt bΠ y tΔ   

 

8 
 

- BҼ֧c 5: NgҼi֩ dùng nhԀp ĽӺy Ľֳ th¹ng tin v¨o c§c trҼn֩g tr°n form (lҼu Ĩ: 

nhҼng trҼn֩g có dӸu * l¨ nhҼng trҼn֩g bԂt bu֥ c nhԀp). NgҼi֩ dùng tích 

ch֙ n nút cam kԒt và nhӸn nút ñBҼ֧c tiԒpò ĽԜ hoàn thành nhԀp ĽҺn ĽŁng kĨ 

và chuyԜn sang bҼc֧ TӶi thành phӺn h֟  sҺ 

 


